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Resumen Ejecutivo

1.7 Naturaleza Jurfdica y Base Legal.

1.2 Finalidad y Principlos.

1.3 Sintesis de la gestién en la Empresa.

Informacién general del proceso de Transferencla de Gestién del Pliego

2.1 Informaclién general de titular de pliego

Cddigo de la entidad

2708

Nombre de la entidad:

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ALTO DE LA ALIANZA

Apellidos y nombres del titular de la entidad:

LANCHIPA VALDIVIA ANGEL WILLIAMS

reportado:

Cargo del fitular ALCALDE

Fecha de inicio de gestion: 01/01/2019 N° Documento de RESOLUCION NRQ. 130-2019-
Nombramiento o designacion | JNE

Fecha de cese de gestion:(*) 23/12/2022 Nro. Documento de Cese, de 0
corresponder. (%)

Fecha de inicio del perioda reportado: 01/01/2019 Fecha de fin del periodo 23/12/2022

Fecha de Generacion (**):

27/12/2022 04:01:57 p.m.

("} Cuando comesponda.

{*) B! Aplicativo Informdtico Eenara dicha campa de forma automética al término del procesa,

Pagina 3de 13




2.2, Informacldn de los tliulares de las unldades ejecutoras

Titulares de las unldades ejecutoras que Intervlenen en la elaboracldén del Informe (*)

N° Unldad ejecutora Presupuestal Tipoy N* de documento de Identidad Apelildos y nombres Fecha de Inlclo Remitlé Informacldn
en el cargo (si/no)

No se encontraron registros.

(*) Funcionarios que visan la Infarmacién remilida al Tilular Sallenta para la elaboracion del Informa:

2.3. Mislén, Vislén, Valores, Organlgrama
Misldon

BRINDAR SERVICIOS PUBLICOS DE CALIDAD EN EL DISTRITO DE ALTO DE LA ALIANZA, SEGURO Y ORDENADO A TRAVES DE UNA GESTION PARTICIPATIVA,
INCLUSIVA, TRANSPARENTE, RESPONSABLE, EFICIENTE, MODERNA Y CON SONTENIBILIDAD FRENTE A LAS NECESIDADES Y ASPIRACIONES DE LA
POBLACION.

Vislon

POBLACION EN EL DISTRITO ALTO DE LA ALIANZA, CON SERVIIOS DE CALIDAD SEGURA, ORDENADA, TRANSPARENTE SIN CORRUPCION, GENERADORA DE
EMPLEQ Y CON CAPACIDAD PRODUCTIVA ALTAMENTE COMPETITIVA.

Valores

DESARROLLO SOSTENIBLE

- CALIDAD DE LOS SERVICIOS BASICOS

- CAPACITACION A LOS SERVICIOS PUBLICOS CON ETICA Y VALORES

- ARTICULACION DE LAS INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS

- CAPACIDADES PRODUCTIVAS CON INNOVACION TECNOLOGICA

- INFRAESTRUCTURA DE SERVICIOS BASICOS Y VIAL DE CALIDAD

- MEJORAR LA CALIDAD AMBIENTAL EN EL DISTRITO

- REDUCCION DE VULNERABILIDAD DE RIESGO ANTE DESASTRES NATURALES

Organlgrama

PRIMER NIVEL ORGANIZACIONAL
ALTA DIRECCION
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CONSEJO MUNICIPAL

ALCALDIA

GERENCIA MUNICIPAL

ORGANOS CONSULTIVOS

CONSEJO DE COORDINACION LOCAL DISTRITAL
COMITE DISTRITAL DE DEFENSA CIVIL

COMITE DISTRITAL DE SEGURIDAD CIUDADANA
COMITE VASO DE LECHE

JUNTA DE DELEGADOS VECINALES COMUNALES

ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

ORGANO DE CONTROL INTERNO

ORGANO DE DEFENSA JURIDICA

PROCURADURIA PUBLICA MUNICIPAL

SEGUNDO NIVEL ORGANIZACIONAL

ORGANOS DE ADMINISTRACION INTERNA

GERENCIA DE ASESORIA JURIDICA

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
GERENCIA DE ADMINISTRACION

TERCER NIVEL ORGANIZACIONAL

UNIDADES ORGANICAS DE LOS ORGANOS DE ADMINISTRACION INTERNA
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUB GERENCIA DE PROGRAMACION DE INVERSIONES
SUB GERENCIA DE PERSONAL

SUB GERENCIA DE ABASTECIMIENTO

SUB GERENCIA DE CONTABILIDAD Y TESORERIA

TERCER NIVEL ORGANIZACIONAL
SUB GERENCIA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
SUB GERENCIA DE FORMULACION DE PROYECTOS DE INVERSION

SUB GERENCIA DE SUPERVISION Y LIQUIDACIONES DE OBRAS
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SUB GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
ORGANOS DE LINEA

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

TERCER NIVEL ORGANIZACIONAL

UNIDADES ORGANICAS DE LINEA

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL
-SUB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

- SUB GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

-SUB GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL

-AREA DE SEGURIDAD CIUDADANA

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

-SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO, CATASTRO, TRANSPORTE Y MARGESI
-SUB GERENCIA DE ESTUDIOS

-SUB GERENCIA DE EJECUCION DE OBRAS

CUARTO NIVEL ORGANIZACIONAL

PLATAFORMA DE ATENCION AL VECINO Y ARCHIVO

IMAGEN INSTITUCIONAL

REGISTRO CIVIL

AREA DE RECAUDACION

AREA DE FISCALIZACION Y CONTROL
AREA DE EJECUTORIA COACTIVA

AREA DE ALMACEN

AREA DE ADQUISICIONES

AREA DE PATRIMONIO

AREA DE PROMOCION EMPRESARIAL
AREA DE COMERCIALIZACION

ASISTENCIA ALIMENTARIA
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PROMOCION SOCIAL
DEMUNA

PARTICIPACION VECINAL, EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE
AREA DE SECRETARIA TECNICA DE DEFENSA CIVIL

2.4, Sltuaclén y contexto que haya potenclallzado u obstaculizado la consecuclén de su mislén Instituclonal durante el perlodo a reportar

LA PANDEMIA DEL COVID19 DURANTE LOS ANOS 2019 Y 2020 OBSTACULIZO EL DESARROLLO DE DIVERSAS INVERSIONES ASI COMO UNA EFICAZ

PRESTACION DE LOS SERVICIOS QUE BRINDA LA MUNICIPALIDAD
POR OTRO LADO EL HABER ACTUALIZADO IMPORTANTES DOCUMENTOS DE GESTION HA CONLLEVADO A QUE SE ORDENE EN PARTE LOS SISTEMAS
ADMINISTRATIVOS PARA UN MEJOR DESENVOLVIMIENTO DE LOS TRAMITES INTERNOS EN BIEN DE LOS USUARIOS

2.5, Resultados obtenldos al final de la gestién

SE HA LOGRADO UNA IMPORTANTE EJECUCION DEL GASTO EN INVERSIONES EL CUAL ESTA LLEGANDO AL 85 %, UNA DE LAS MAS ALTAS EN LOS ULTIMOS

PERIODOS
SE HAN EJECUTADO DIVESOS PROYECTOS DE INVERSION EN VARIOS SECTORES PARA BIENESTAR DE LA POBLACION

SE HA REDUCIDO ENORMEMENTE EL PASIVO DEJADO POR LAS ANTERIORES GESTIONES EN CUANTO A LA DEUDA CON TERCEROS

2.6. Asuntos de priorltarla atenclén Instltuclonal

SE DEBERA SEGUIR CON LOS PROYECTOS DE CONTINUIDAD A FIN DE QUE LOGREN LOS OBJETIVOS APROBADOS
SE DEBERA ACTUALIZAR DOCUMENTOS DE GESTION IMPORTANTES PARA LA GESTION TALES COMO EL. CAP Y EL mpp
SE DEBERA ELABORAR Y GESTIONAR LA APROBACION DE LA ESTRUCTURA DE COSTOS A FIN DE GARANTIZAR QUE SE SIGAN BRINDANDO LOS SERVICIOS

PRIORITARIOS QUE EJECUTA LA MUNICIPALIDAD
SECCION: TRANSFERENCIA DE GESTION

Estado situacional de la gestion e identificacion de los asuntos de mayor importancia que necesitan atenclon inmedliata por parte del Titular Entrante de la
entidad, por ser relevantes, para el funcionamiento de la entidad, en relacion con los asuntos de prioritaria atencion de los sistemas administrativos, continuidad

de los servicios publicos basicos, gestion documental, entre otros.
3.1. Asuntos de priorltarla atenclén de los slstemas adminlistrativos

1. Sistema de Planeamiento Estratégico
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N° Unldad Ejecutora Tema Asunto de prioritaria atenclén®

1 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ALTO DE LA ALIANZA | ACTUALIZACION PLAN DE EL PDLC DE LA MDAA SE ENCUENTRA DESACTUALIZADO A LA FECHA, POR LO
DESARROLLO LOCAL CONCENTRADO | QUE SE DEBE DE PROCEDER A SU ACTUALIZACION / FORMULACION

2 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ALTO DE LA ALIANZA | ELABORACION DE PEI FORMULAR EL PEI 2023-2025 DE LA MDAA COMO INSTRUMENTO DE GESTION

INSTITUCIONAL

* Sun asuntos prioritarios qua afcctan o podrian afectzrla gestion de la Entidad

2.

Sistema Nacional de Presupuesto Publico

Ne

Unldad EJecutora

Tema

Asunto de prlorltarla atenclon®

No se encontraron reglstros.

*son asuntos prioritarios que afectan o podrian afeclaria gestion de la Entidad

FH
1}

3. Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestlon de Inverslones
N° Unldad Ejecutora Tema Asunto de prioritarla atenclén®
1 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ALTO DE LA ALIANZA | OBRAS DE CONTINUIDAD PUEDE QUE LAS OBRAS QUE CULMINAN EN EL ANO 2023, NO SEAN
CONSIDERADAS POR CONTINUDAD, A INICIOS DE DICHO ANO.
2 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ALTO DE LA ALIANZA | REGISTRO DE LOS FORMATOS: F12B, PUEDE QUE LOS INFORMES MENSUALES Y/O MODIFICACIONES DE LAS OBRAS
F8, F9 E INFOBRAS QUE SE EJECUTARON EN DICIEMBRE DE 2022, NO SEAN REGISTRADAS EN LOS
FORMATOS DESCRITOS EN EL TEMA
3 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ALTO DE LA ALIANZA | LEVANTAR OBSERVACIONES PARA PUEDE QUE NO SE CONSIGA EL FINANCIAMIENTO DE LA INVERSION CON CUI
CONTINUIDAD DE BUSQUEDA DE NRO. 2334202 CON EL MINISTERIO DE VIVIENDA, CONSTRUCCION Y
FINANCIAMIENTO CON EL MVCS SANEAMIENTO, DEBIDO A QUE NO SE LEVANTARON TODAS LAS
OBSERVACIONES PLATEADAS POR DICHO MINISTERIO.
4 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ALTO DE LA ALIANZA | FAJA MARGINAL PUEDE QUE NO SE CONCRETE LA FIRMA DE ACTA DE COMPROMISOS Y PLANDE
TRABAJO ENTRE EL ANA Y LA MDAA
5 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ALTO DE LA ALIANZA | OBRAS PROGRAMADAS 2023-2025 PUEDE QUE NO SE EJECUTE LAS INVERSIONES PROGRAMADAS EN EL PMI
6 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ALTO DE LA ALIANZA | CONTINUAR CON LA BUSQUEDA DE PUEDE QUE NO SE CONSIGA EL FINANCIAMIENTO DE LA INVERSION CON CUI
FINANCIAMIENTO CON EL MINISTERIO | NRO. 2525575 CON EL MINISTERIO DE LA PRODUCCION, DEBIDO AL CAMBIO DE
DE LA PRODUCCION GESTION Y ANO FISCAL
7 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ALTO DE LA ALIANZA | FASE DE PROGRAMACION INSTRUMENTOS DE PLANEAMIENTO ESTRATEGICO
MULTIANUAL DE INVERSIONES
“San astntos prorilarios que afectan o podiian afeclar|a gestion da la Entidad
4. Sistema Naclional de Contabilidad
N° Unldad EJecutora Tema TR Astmib;tj'g' prioritarla atenclén®
77 \)-_‘.x- e/ . A ‘-.,._;J.’_:‘
1 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ALTO DE LA ALIANZA | DEVENGADOS PENDIENTES 7 FAM@‘&%ISPOMBIUD' D ﬁlNﬁ\}}lglERﬁ&
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2 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ALTO DE LA ALIANZA | RENDICIONES PENDIENTES RENDICIONES PENDIENTES

*Sun asuntos prioritarios que afectan o podrian afeclar la gestion da la Entidad

5. Sistema Nacional de Tesoreria

N* | Unldad EJecutora Tema Asunto de prioritarla atencion®

No se encontraron regisiros.

*Son asuntos prioritarlos qua afeclan o podrian afecleria gestion da 1a Entidad

6. Sistemna Nacional de Endeudamiento

N° Unldad Ejecutora Tema Asunto de prioritaria atenclgn®

No se encontraron registros.

*Son asuntos prioritarios que afictan o podrian afectar [a gestian de la Entidad

7. Sistema Nacional de Abastecimiento

N° l Unldad EJecutora Tema Asunto de prioritarla atenclén®

No se encontraron registros.

*Sen asuntos priorilarios qua afectan o podilan afectar la gestlon da la Entldad

8. Sistema Administrativo de Gestién de Recursos Humanos

N® Unldad Ejecutora I Tema Asunto de prloritarla atenclén®

No se encontraron registros.

*Sanasuntos priortarios qua afeclan o podifan afeciarla gestidn da la Entldarl

9. Sistema de Modernizaclon de la Gestion Publica

N° Unldad EJecutora | Tema Asunto de prioritarla atenclén®

No se enconiraron registros.

*Son asuntos priasitarios que afectan o podiian afectar la gestidn de la enlidad

10, Sistema de Defensa Juridica del Estado
N* Unlidad EJecutora Presupuestal Tema Asunto de prloritaria atenclén®
== S me—el
1 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ALTO DE LA ALIANZA | EXP. 01659-2022-0-2301-JR-LA-01 /A ﬁéN\chDE CONCILIACION MIERCOLES 18-01-2023 - 09.15 AM
li‘ ot N 77 0 X

GTARNEN 7 g
[ A /f y
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ALTO DE LA ALIANZA

EXP. 00507-2022-0-2301-JR-LA-03

AUDIENCIA DE VISTA DE LA CAUSA 07.MARZ0.2023 - 10:30 AM

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ALTO DE LA ALIANZA

EXP.00748-2020-0-2301-JR-LA-01

AUDIENCIA DE VISTA DE LA CAUSA JUEVES 11.MAY0.2023 - 09:00 AM

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ALTO DE LA ALIANZA

EXP.00813-2015-43-2301-JR-PE-01

AUDIENCIA DE JUICIO ORAL MARTES 07.MARZ0.2023 - 09:40 AM

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ALTO DE LA ALIANZA

EXP. 00925-2018-0-2301-JR-LA-02

AUDIENCIA DE VISTA DE LA CAUSA JUEVES 23 MARZ0.2023 - 09:30 AM

S O = W N

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ALTO DE LA ALIANZA

EXP. 01203-2022-5001-SU-DC-01/EXP.
DE PROCEDENCIA: 0060-2013-0-2301-
JM-CI-01

AUDIENCIA DE VISTA DE FONDO JUEVES 30.MARZ0.2023 - 10:30 AM

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ALTO DE LA ALIANZA

EXP. 00814-2022-0-2301-JR-LA-02

AUDIENCIA DE VISTA DE LA CAUSA JUEVES 11.MAY0.2023 - 10:30 AM

8

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ALTO DE LA ALIANZA

EXP. 01626-2022-0-2301-JR-LA-01

AUDIENCIA DE CONCILIACION JUEVES 05.ENER0.2023 -10:30 AM

9

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ALTO DE LA ALIANZA

EXP. 01622-2022-0-2301-JR-LA-O1

AUDIENCIA DE CONCILIACION JUEVES 02.MARZ0.2023 - 10:00 AM

10

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ALTO DE LA ALIANZA

EXP. 00318-2014-0-2301-JR-LA-02

AUDIENCIA DE VISTA DE LA CAUSA MIERCOLES 11.ENER0.2023 - 1:00 PM

11

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ALTO DE LA ALIANZA

EXP. 01825-2022-0-2301-JR-CI-01

AUDIENCIA UNICA JUEVES 12.ENERO.2023 - 09:00 AM

12

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ALTO DE LA ALIANZA

EXP. 01622-2022-0-2301-JR-LA-01

CONTESTACION DE DEMANDA

13

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ALTO DE LA ALIANZA

EXP. 01659-2022-0-2301-JR-LA-O1

CONTESTACION DE DEMANDA

*Son asunlos priorilarios que afectan o podiian afeclar 1a geslion de 1a entidad

11.

Sistema Nacional de Control

NC

Unldad Ejecutora Presupuestal

Tema

Asunto de prloritarla atenclén®

No se encontraron reglistros.

*Son asuntos priorifarios que afectan o podrian afecizr la gestion de |a entidad

Otros asuntos prioritarios de atencicn que podrian afectar la gestion

Nn

Unldad Ejecutora Presupuestal

Tema

Asunto de priorltaria atenclGn®

No se encontraron registros.

“Son astnlos prioritarios qua afectan o padrian afectar la gestlon de la entidad

3.2. Serviclos Béslcos en locales de la Unidad Ejecutora

3.2.1 Contlnuldad de los serviclos publicos

N° Serviclos Cantldad de serviclos # de reclbos Emitldos # de reclbos Cancelados # de reclbos Pendlentes
1 AGUA 194 169
2 INTERNET 6 N
3 SEGURIDAD 1 0
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4 LIMPIEZA

b TELEFONO

Ver Anexo N' 1.1

3.2.2 Continuldad de los serviclos publlicos adminlstrados por ferceros

N°

Serviclos

Cantidad de serviclos

Cantidad de Entldades que brindan el
serviclo

No se encontraron registros,

Ver Anako N 1.2

3.3. Negoclacldn colectiva

NO

Nombre de la organlzaclén sindlcal

Sedes o regldn vinculada

Sliuaclén de la negoclacldn colectiva que compromete uso presupuestal

1

SINDICATO DE TRABAJADORES DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL ALTO DE LA ALIANZA - "SITRAMUN AA"

TACNA

PRESENTACION DE PLIEGO PETITORIO DE CONVENIO COLECTIVO 2023

3.4. Instrumentos de gestlién en proceso de elaboraclén o ejecuclon.

ND

Unldad Ejecutora’

Instrumento’

Meta y/o logro

Estado

Documento de sustento

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ALTO DE
LA ALIANZA

TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVOS - TUPA

- APROBACION DEL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL.

~ RATIFICACION DE LAS TASAS DEL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS (TUPA) MEDIANTE
ACUERDO DE CONCEJO DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA

LA PUBLICACION SE ENCUENTRA
PENDIENTE, DEACUERDO A LO

INFORMADO POR LA

SUBGERENCIA DE SECRETARIA

GENERAL.

- ORDENANZA MUNICIPAL N*
009-2022-MDAA (29/04/2022)

- ACUERDO DE CONCEJO N° 037-
2022 (19/08/2022)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ALTO DE
LA ALIANZA

TEXTO UNICO DE SERVICIOS NO
EXCLUSIVOS -TUSNE

APROBACION DEL TEXTO UNICO DE
SERVICIOA NO EXCLUSIVOS MEDIANTE
DECRETO DE ALCALDIA

LA PUBLICACION DEL

DOCUMENTO SE ENCUENTRA EN
EL PORTAL DE TRANSPARENCIA

DE LA MUNICIPALIDAD

DISTRITAL ALTO DE LA ALIANZA

DECRETO DE ALCALDIA N° 005-
2022-A-MDAA-T (15/06/2022)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ALTO DE
LA ALIANZA

REGLAMENTO DE
ORGANIZACION Y FUNCIONES -
ROF

APROBACION DEL REGLAMENTO DE
ORGANIZACION Y FUNCIONES
MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL

PUBLICADO EL 16 MARZO DEL
2022 EN EL DIARIO JUDICIAL DE

ORDENANZA MUNICIPAL N° 003-
2022-MDAA (10/03/2022)
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REGLAMENTO DE APLICACION
DE SANCIONES
ADMINISTRATIVAS Y CUADRO
UNICO DE INFRACCIONES Y
SANCIONES ADMINISTRATIVAS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ALTO DE
LA ALIANZA

APROBACION DEL REGLAMENTO DE
APLICACIONES DE SANCIONES
ADMINISTRATIVAS Y CUADRO UNICO DE
INFRAACIONES Y SANCIONES
ADMINISTRATIVAS MEDIANTE
ORDENANZA MUNICIPAL

LA PUBLICACION SE ENCUENTRA
PENDIENTE, DE ACUERDO A LO
INFORMADO POR LA SUB
GERENCIA DE SECRETARIA
GENERAL, ASI TAMBIEN SE
ENCUENTRA PENDIENTE QUE SE
ENTREGUE A ESTE DESPACHO
UN (01) EJEMPLAR ORIGINAL
DEL REGLAMENTO DE
APLICACION DE SANCIONES
ADMINISTRATIVAS Y CUADRO
UNICO DE INFRACCIONES Y
SANCIONES ADMINISTRATIVAS.

ORDENANZA MUNICIPAL N° 020-
2022-MDAA (26/10/2022)

1 Detallar porunidad ejecutora de corresponder

2 Instrusnentos de gestion: Pueden conslderarse los manuales, elaboraclon de proyectos adminlsirativas, Informe:s anuales, Reglamentos Infernas,

Convenlos, dncumantas Instiluclonales v atros pendlentes que el tiular enlianta podid «Jecutar en o nusvo perloda de g2stan.

3.5. Conflictos soclales

N° Confllcto soclal Identificado Ublcaclén Acclones realizade;lsl qara solucldn del Acclones pendlentes
conflicio
1 NINGUNO NINGUNO NINGUNO NINGUNO
3.6. Slstema Naclonal de Archivo
3.6.1 Tipos de Sistema de Tramlte de la Entldad
N° Tipo de Slstema de Tramlte de la entldad SI/ NO (Elegir de acuerdo al slstema de tramite Desde mes y afo Hasta mes y afio (%)
que usa la entidad)
1 Electronico (documentos generados mediante el uso de firmas NO 0-0 0-0
digitales)
2 Fisico (documentos en soporte papel y con firmas Sl 5-1984 12-2022
manuscritas)
(*) Cuanda cotrespanda
N° Sistema de Tramlte de la entldad Si/ NO
1 Electronico (documentos generados mediante el uso de firmas digitales) NO
2 Fisico (documentos en soporte papel y con firmas manuscritas) Sl
3.6.2  Instrumentos normativos vigentes de los procesos del Sistema de Tramlte Documgrg’aﬂ& a de Arcl;ngS‘sy‘S!Btg a de Gestlon Documental de
la entldad i) W {/;_;’ N
Ly
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VI,

N° Nombre de los Inslrumeptos normativos Marco del proceso’ Enlace Web para su visuallzaclén Fecha de aprobaclén
vigentes

No se encontraron registros.

1 Listar los Inslrumsntos normalivas vigenles para la gestion documental de la entigad, de la mesa de parlas, de [a generacion de expedientes, delarchivoy olres. Deba considerar: Tipo de dispositivod + Documento y nimero con én el cual s2 aprueba el instrumanto normativo, Ef. Directiva N'xx, aprobada con
Resojuclon Nxx

2 Marco dal procesa: Slstema de Tramite documzntarlo (mesa de partes: radiclonal o mixta): Sisfema de archivos: Sistema dz Gestlon Documental (emlsln, recepclon, d2spachn, srchivo (entorna digltal)

Nata:

Sistema de Tramite Documentarlo comprende los procesos da recepcidn, distribucldn, mensajeria

S'slema di: Archivos comprends los prozesos ¥ procedimentos de organizacion, descripcion, valoracion, transfsrenc'a, eliminacion, conssivacion y seiviclo archivistica

Sisl=ma da Gestidn Decumental comprende los pracesos da emislén, recepeion, dzspatho y archivo en un enlorna digital

3 Tipo de dispositivo: Direcliva, Lincamiento, protocelo, procedimicnto, quia, manual, instructivo u olros

3.6.3 Cumplimlento normativo y actividades en el marco del Sistema Naclonal de Archlvos
Adjuntar Anexo N°2.1 (Cumplimiento normativo y actividades de la entidad en el marco del Sistema Nacional de Archivos para Goblerno Nacional, Regional
y Lgcal) e incluir alt)ijuntar Anexo N°2.2 (Cumplimiento normativo y actividades del archivo regional en el marco del Sistema Nacional de Archivos (Solo para
Gobierno Regional).

El formato debe ser llenado por el personal del Archivo de Gestion, Archivo Central o Archivo Desconcentrado, respecto a la documentacion que custodia en
el nivel de archivo que se encuentre dentro de la entidad, la informacion debera ser registrada independientemente por cada nivel de archivo.

El personal del Archivo Periférico podra registrar informacion, solo si cumple con lo dispuesto en la tercera disposicion de la Directiva N° 009-2019-
AGN/DDPA "Norma para la administracion de Archivos en la Entidad publica®,

3.6.4 Documentos que se custodlan en los archivos que Integran el Sistema de Archivos de la entldad

Adjuntar Anexo N°3.1(Goblerno Nacional, Regional, Local) e incluir adjuntar Anexo N°3.2 (solo para Gobiernos Regionales).

ANEXO A: ACTAS Y DOCUMENTO DEL EQUIPO DE TRANSFERENCIA DEL TITULAR SALIENTE (*)
4.1. Documento de Conformacion del Equipo de Transferencia del Titular Saliente.

4.2. Acta de Instalacion del Equipo de Transferencia del Titular Saliente.

4.3. Actade Instalacion de la Comision de Transferencia.

ANEXO B: INFORME DE RENDICION DE CUENTAS DE TITULARES

ANEXOS OTROS

Anexo 1: Servicios Basicos (Anexo 1.1y Anexo 1.2)

Anexo 2: Cumplimiento normativo y actividades del Archivo Reglonal en el marco del Sistema Nacional de Archivos (Anexo 2.1 o Anexo 2.2)
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